Kostrzyn nad Odra, dnia 11.12.2023r.

Zapytanie ofertowe nr 5/2023

Na $wiadczenie poradnictwa prawnego dla klientéw Osrodka Pomocy Spolecznej w
Kostrzynie nad Odrg w okresie od dnia 2 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia 2024r.
Zamowienie o wartosci ponizej 130 000,00 zlotych

Dyrektor Osrodka Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odra zaprasza do skladania
ofert na §wiadczenie poradnictwa prawnego dla klientéw Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kostrzynie nad Odrg w okresie od dnia 2 stycznia 2024r, do dnia 31 grudnia 2024r.

I Zamawiajacy
Miasto Kostrzyn nad Odra/ Osrodek Pomocy Spolecznej w .
Kostrzynie nad Odry
Zamawiajgey: ul. Niepodleglo$ci 17, 66-470 Kostrzyn nad Odra

tel. 95 7523033
e-mail:_kontakt.ops@email.com

osoba do kontaktu : Agnieszka Holubowska

IIL

IL.  Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

- udzielanie porad prawnych i konsultacji - osobiscie, telefonicznie lub poczty
elektroniczng e-mail;

- sporzadzanie na piSmie opinii prawnych, interpretacji aktow prawnych;

- opiniowanie wewngtrznych aktéw prawnych i regulacji (regulamindw, zarzadzen itp.);

- opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym zawieranych umow(projektéw) oraz
sktadanie podpisu na 1 egzemplarzu oryginatu umowy, ktorej strona jest Zamawiajacy;

- udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa, uchybien przy jego stosowaniu oraz
skutkéw tych uchybien;

- wspotudzial w przygotowaniu projektow decyzji;

Zamawiajgcy wymaga, aby $wiadczenie ustug odbywato si¢ w Ogrodku Pomocy
Spotecznej w Kostrzynie nad Odra, przy ul. Niepodlegltosci 17,

3 razy w miesigeu po 2godziny. Ponadto wymagana jest w razie koniecznogci obsluga
telefoniczna lub e-mailowa.

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA :
Termin skladania ofert uptywa w dniu 22-12-2023 godz. 12.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedy rozpatrywane.

Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Kostrzynie
nad Odrg, 66-470 Kostrzyn nad Odra, ul. Niepodlegtosei (sekretariat pok. nr 26 na
pierwszym pietrze) w zamknigtych kopertach z dopiskiem: , Oferta na ustuge prawng” lub




przestac na adres e-mail: kontakt.ops@gmail.com

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonaweg nastepowac beda na podstawie
wystawianych przez Wykonawee faktur .

Wykonawea, z ktérym zostanie zawarta umowa bedzie zobowigzany dotaczyé do oferty
kserokopi¢ wpisu na list¢ radeéw prawnych lub adwokatéw.

IV.  Kryterium wyboru oferty

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat si¢ nastgpujacym
kryterium: cena brutto - 100 %. Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium
zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena sposréd rozpatrywanych ofert
C= - ~-X 100 pkt
cena badanej oferty

Zamawiajacy wybierze oferte, kt6ra uzyska najwieksza ilo$¢ punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw poprzez
zamieszczenie informacji na  stronie internetowej Of$rodka Pomocy Spoltecznej w
Kostrzynie nad Odra.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferfe najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Odrzucenie oferty :

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli ;

a. Jej tresé nie bedzie odpowiadaé tredci zaproszenia do zlozenia oferty
b. Bedzie nickompletna

¢. Zostanie zlozona po terminie

d. Zostanie ztozona na niewlasciwym formularzu

Zalaczniki:
1. formularz oferty

2. wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych
3. akceptacja warunkéw umowy

Dyrektor Osrodka Pomocy
Spolecznej w Kostrzynie nad Odra
Agnieszka Holubowska




Zatacznik nr 1

Formularz ofertowy

{nazwa i adres wykonawcy)

Miasto Kostrzyn nad Odrg
Osrodek Pomocy Spotecznej
Ul. Niepodlegtosci 17
66-470 Kostrzyn nad Odra

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do skladania ofert na §wiadczenie poradnictwa prawnego dla
klientéw -Osrodka Pomocy Spolecznej w Kostrzynie nad Odrg w okresie od dnia 2 styeznia
2024r do dnia 31 grudnia 2024r.

Wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapi za wynagrodzeniem w wysokosei;

netto za 1 godzine..........cocovveveeovo 2t (STOWnie ZHOLYCR......vvvvervveareeeseoso
stawka VAT ..o (Slownie Procent..........o.vvuvveeeeeoremmoronorororoooo )
VAT e zt (stownie ZOtyCh.......vevrrisvvooeeeeeoces
brutto za 1 godzing..........o..ovoovio zt (stownie ZHotych.......vovvrvvcoooerer )

...........................................

Do oferty zlozono:




Zalgeznik nr 2

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawaria w Kostrzynie nad Odrg, w dniv .o pomigdzy:

Odrodkiem Pomocy Spoteecznej z siedzibg przy ul. Niepodlegloéei 17, 66-470 Kostrzyn nad
Odrg

zwany w dalszej czesel umowy ,, Administratorem”

Zwany w dalszej czedei umowy ,, Podmiotem przetwarzajgcym”
LWarywszy, ze:

o Podmiot przetwarzajgey bedzie wykonywat odplaine §wiadczenie na1zecz

Administratora ushig z zakresu poradnictwa prawnego dla klientoéw administratora,

o Podmiot przetwarzajgcy w ramach ustug bedzie miat dostgp do danych osobowych

klientéow OPS administratora.

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych (,,Uniowa), o nastgpujgcsj iredei:

§1
Oéwiadczenia Stron

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu  do przetwarzania dane
osobowe, ktdre zgromadzil zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

2, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umows, Rozporzadzeniem z dnia 27 kwietnia 2016r, o ochronie
danych osobowych oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza, oraz zgodnie z art, 6 ust. 1 ustawy




z dnla 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz1.2017.1870 tj. z p6zn. zm., dalej
jako: wr.p) iatt. 4 ust. 1 ustawy zdnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze
(DzU.2018.1184 tj. zpdin. zm., dalej jako: u.p.o a) zawdd radcy prawnego
oraz adwokata polega na $wiadczenin pomocy prawnej, tj.zaklada przetwarzanie
danych osobowych klientéw, danych osobowych oséb trzecich przekazanych
przez klientéw, atakze danych zgromadzonych zinnych Zrédel na potrzeby

wykonania ustugi

. Podmiot przetwarzajacy dane o$wiadeza, iZ stosuje $rodki bezpieczeifistwa spelniajace

wymogi Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy  o$wiadcza réwniez, Ze osobom zatrudnionym przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz Ze osoby te zostaly zapoznane z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie,
zobowigzaly si¢ do ich przestizegania oraz do bezterminowego zachowania

w tajemmnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia.

§2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii oséb, charakter przefwarzania

powierzonych danych osobowych

. Administrator powietza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych klientéw
Oérodka Pomocy Spolecznej jedynie w celu prawidlowego wykonywania ustugi

obslugi prawnej jednostki.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do przetwarzania danych osobowych
nastepujacych kategorii osob, ktérych dane dotyczg: klienci OPS w Kostrzynie nad
Odra, w zakresie kategorii danych osobowych: imi¢ i nazwisko, adres, NIP, numer

telefonu

. Podmiot przetwarzajgcy dane zobowigzuje sig do przetwarzania powierzonych
danych osobowych wylgeznie w celach zwigzanych z realizacjg Umowy i wylgcznie

w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.

Na wniosek administratora lub osoby, ktérej dene dotyczg, Podmiot przetwarzajacy

dane wskaze miejsca, w ktérych przetwarza powierzone dane.




. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig pomagaé administratorowi w wywigzywaniu

sie z obowigzk6éw oktedlonych w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1, w sprawie ochrony os6éb fizyeznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych (RODO). W szczegélnosei podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig
przekazaé administratorowi informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia
danych osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24
godzin od zaistnienia incydentu oraz zawiadomienia o tym oséb, kt6rych dane

osobowe dotycza, o ile zazada tego administrator.

. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej oraz

przy wykorzystaniu systeméw informatycznych, Przez przetwarzanic danych
osobowych rozumie si¢ wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych ,
takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, pizechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,

dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

§3

Zasady przetwarzania danych osobowych

. Strony zobowigzujg sie wykonywaé zobowigzania wynikajgce z ninicjszej Umowy

z najwyiszg starannofcis zawodowy w celu zabezpicozenia  prawnego,
organizacyjnego i technicznego intereséw Stron w  zakresie przetwarzania

powierzonych danych osobowych,

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zastosowaé $rodki techniczne

i organizacyjne majace na celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w szczegblnosoi zabezpicczyé je przed udostgpnieniem osobom
nisupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona, przetwarzaniem

z naruszeniem przepiséw prawa oraz zmiang, utrat, uszkodzeniem lub Zniszezeniem.

. Podmiot przetwarzajgcy ofwiadeza, ze zastosowane do pizetwarzania powierzonych

danych systemy informatyczne spelniajg wymogi aktualnie obowigzujacych

przepisdw prawa,




4, Podmiot przetwarzajgey przetwarza dane osobowe wylgcznie na udokumentowane

polecenie administratora.

5. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadeza, 7e dysponuje zasobami, doswiadczeniem,
wiedza fachowsg 1 wykwalifikowanym personelem, ktére umozliwiaja mu prawidtowe
wykonanie umowy powierzenia oraz wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych
i  organizacyjnych, by  przetwarzanie  spelniato  wymogi  RODO.
Podmiot przetwarzajagey o$wiadeza, Ze podjgt skuteczne $rodki techniczne
i organizacyjne zabezpicczajace dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom
nicupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawnions, przetwarzaniem
z naruszeniem przepiséw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utrata lub
nieuzasadniong modyfikacja.

6. Podmiot przetwarzajacy, biorge pod uwage charakier ptzetwarzania, W Iniar¢
mozliwosci pomaga administratorowi poprzez odpowiednie Srodki techniczne
i organizacyjne wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej

dane dotyczg, w zakvesie wylkonywania jej praw.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajetnnicy danych
osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy
powicrzenia oraz zobowigzuje si¢ zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby
upowaznione do przetwarzania powietzonych danych osobowych, zobowigzaty sig do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposob6w ich zabezpieczenia,

w tym takze po rozwigzaniu umowy powierzenia,

8, Podmiot ptzetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dosigpne mu
informacje, pomaga administratorowi wywigzaé si¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os0b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych {ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

9. Podmiot przetwarzajgcy po zakohczeniu $wiadczenia ustug  zwigzanych
7 przetwarzaniem zaleznie od decyzji administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istnicjace kopie, chyba 7e szczegblne przepisy

prawa nakaznjg przechowywanie danych osobowych,




10, Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne

11,

do wykazania spelnienia obowigzkéw okreflonych w niniejszej umowie oraz
umozliwia administratorowi lub audytorowi upowaimionemu przez administratora

przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sig do nich.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez
uprzednie]  szczegSlowej lub  ogblnej pisemnej zgody  administratora

( podpowierzenie).
§4
Odpowiedzialno§¢ Stron

Administrator ponosi odpowiedzialnogé za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizyoznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywn  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosei Podmiotu przetwarzajacego  za

przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie z umowa.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem,
jesli nie dopelnit obowigzkéw, kiére naklada na niego niniejsza umowa, lub gdy
dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym

instrukcjom.
§5
Uprawnienia kontrolne administratora

Administrator lub upowazniony przez niego audytor zewngtizny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez podmiot przetwarzajacy zasad
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w umowiec powierzenia oraz w
obowigzujacych przepisach prawa, w szozegOlnosel poprzez zadanie udzielenia
informacji dotyczgcych przetwarzania przez podmiot przetwarzajgcy, stosowanych

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczylo sig zgodnie z




prawem lub dokonywania kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, po wezedniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na
10 dni przed planowang konirolg. Podmiof przetwarzajacy dokona niezbednych

czynnosei w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez administratora.

. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen

administratora dotyczacych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych
oraz dotyczgeych poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w
wyniku koniroli przeprowadzonych przez administratora lub upowaznionego przez

niego audytora.

§6

Postanowienia koncowe

. Wszelkic zmiany ninigjszej Umowy powinny byé dokonane w formie pisemnej pod

rygoren niewaznosci.

. ‘W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowy zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepiséw prawa, oznacza

to réwniez inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie
nowelizacje, jakiec wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne,

ktére zastgpia wskazane ustawy i rozporzgdzenia.

. Umowg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas

frwania umowy na $wiadczenie przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz

Administratora ustug z zakresu $wiadczenia obstugi prawnej jednostki.

.....................................................................

Administrator Podmiot przetwarzajgey




