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ZAPYTANIE OFERTOWE NR   OPS.4.2018.EFS
 Z DNIA 17.05.2018 ROKU                              
 NA OPRACOWANIE KONCEPCJI I ZORGANIZOWANIE FESTYNU INTEGRACYJNEGO
Postępowanie prowadzone na podstawie art.4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty 30 000,00 euro.
Ośrodek Pomocy Społecznej w Kostrzynie nad Odrą zaprasza do składania ofert  na opracowania koncepcji i zorganizowania w  Kostrzynie nad Odrą  festynu integracyjnego dla uczestników projektu wraz z rodzinami  w dniu 22.06.2018 r. w związku z realizacja projektu pn. „Aktywna integracja osób i rodzin zagrożonych wykluczeniem społecznym” realizowanego w ramach Priorytetu 7. Równowaga społeczna, Działania 7.1 Programy aktywnej integracji realizowane przez ośrodki pomocy społecznej, Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020, RPLB.07.01.00-08-0002/17-01
I   Zamawiający

	Zamawiający:
	Miasto Kostrzyn nad Odrą/ Ośrodek Pomocy Społecznej w Kostrzynie nad Odrą   

Biuro Projektu : od poniedziałku do piątku  
w godzinach od 7:00 do 15:00 

ul. Niepodległości 17, 66-470 Kostrzyn nad Odrą 
tel. 95 7523033  
e-mail: kontakt.ops@gmail.com
osoba do kontaktu : Agnieszka Hołubowska


PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA : 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie koncepcji i zorganizowanie festynu integracyjnego dla uczestników projektu wraz z rodzinami, w tym z dziećmi  - łącznie ok. 100 osób
Zamawiający dopuszcza zwiększenie lub zmniejszenie liczby uczestników +/- 20 %. 

Zamawiający najpóźniej na  7 dni przed festynem poinformuje o dokładnej liczbie uczestników.
 TERMIN I MIEJSCE  REALIZACJI ZAMÓWIENIA :
22.06.2018r. na terenie Miasta Kostrzyn nad Odrą  w godzinach od 14.00  do 18.00
Dowóz uczestników festynu na miejsce oraz catering leży po stronie  Zamawiającego.
WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST W RAMACH ORGANIZACJI FESTYNU INTEGRACYJNEGO CO  NAJMNIEJ DO :

1/   opracowania  koncepcji festynu integracyjnego,
2/  /  zorganizowania „strefy malucha” (m.in. zamek dmuchany, interaktywny plac zabaw, malowanie twarzy
     zjeżdżalnie),
4/ zorganizowania i przeprowadzenia konkurencji sportowych dla rodzin np. biegu w workach,

5/ zorganizowania i przeprowadzenia dla dzieci konkursów, zabaw,
6/  zorganizowania konkursów  dla dorosłych,

8/   zapewnienia co najmniej 1 konferansjera, 
9/  zapewnienia animatorów do prowadzenia konkursów i zabaw,
10/ bieżącego dokumentowanie przebiegu gry (fotografowanie najciekawszych wydarzeń 
      w tym uroczystego ogłoszenia wyników i wręczenia nagród),  
11/  zapewnienia zabezpieczenia imprezy  (punkt pierwszej pomocy, osoby pilnujące 
      porządku),
12/   zamontowania nagłośnienia, zapewnienia obsługi akustycznej oraz dokonanie wszelkich 
    niezbędnych podłączeń elektrycznych,

13/ sprzęt składający się na „strefę malucha”, musi posiadać odpowiednie atesty 
     bezpieczeństwa i musi być dopuszczony  do użytku zgodnie z obowiązującymi przepisami
14/ Wykonawca odpowiada za jakość sprzętu składającego się na „strefę malucha” oraz montaż,  
     demontaż i szkody powstałe w wyniku korzystania z niego w trakcie realizacji umowy,
15/  Wykonawca odpowiada za opiekę i bezpieczeństwo dzieci korzystających ze sprzętu 
      składającego się na „strefę malucha”,   
16/ zapewnienia fachowej obsługi technicznej w ilości wystarczającej na sprawną realizację   
      postanowień umowy,
17/ Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP oraz ppoż. w trakcie 
      realizacji umowy
18/  /  Wykonawca w ciągu 7 dni roboczych od daty zakończenia imprezy przekaże 
       Zamawiającemu cały materiał dokumentujący przebieg festyny, w tym zwłaszcza: 
-    zdjęcia z imprezy na płytach CD/DVD ,
 -   raport z przebiegu festynu
WARUNKI OFERTY

1. Oferta cenowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia
- Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w 1 egz. w wersji papierowej.

- Oferta musi być kompletna i zawierać opis doświadczenia Oferenta oraz  koncepcję realizacji festynu integracyjnego
- Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta lub przez

ustanowionego pełnomocnika. W przypadku podpisania Oferty przez pełnomocnika, do Oferty należy załączyć pełnomocnictwo  
- Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych
- Oferta musi zawierać : 

- oświadczenie zleceniobiorcy,

- oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach,

- oświadczenie o braku powiązań.

- aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

2. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy, na podstawie następujących kryterium:

- kryterium nr 1 – cena o wadze 100%


3.  Odrzucenie oferty : 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli : 

a. Jej treść nie będzie odpowiadać treści zaproszenia do złożenia oferty

b. Będzie niekompletna

c. Zostanie złożona po terminie

d. Zostanie złożona na niewłaściwym formularzu

4. Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku gdy:
a. Nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu,

b. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

c.  Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub   wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania Ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania Ofert.
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Ofertę należy składać na formularzu oferty cenowej, która stanowi załącznik do zaproszenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2018-05-31 do godziny 15.00 w Biurze Projektu , oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Oferta winna być złożona osobiście lub za pośrednictwem poczty (liczy się data wpływu do biura projektu)  na adres: 




     ul. Niepodległości 17, , 66-470 Kostrzyn nad Odrą 


lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres kontakt.ops@gmail.com
3. W przypadku przekazania oferty drogą elektroniczną winna być ona podpisana 
i opieczętowana a następnie przekazana w formie skanu wszystkich wymaganych dokumentów wraz z ofertą. Decyduje data i godzina wpływu pod wskazany adres poczty elektronicznej. 

Załączniki:

1. Formularz oferty cenowej- zał. 1

2. Oświadczenie o braku powiązań- zał. 2 

3. Wzór umowy – zał. 3 

4. Oświadczenie o akceptacji umowy – zał. 4
5. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu – zał. 5 
OTWARCIE OFERT

Otwarcie złożonych ofert nastąpi 01.06.2018 roku o godz. 10:00  w siedzibie OPS w Kostrzynie nad Odrą, w Biurze Projektu.
WARUNKI UDZIAŁU 
1.    Oferenci posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
      wynikających z opracowanej koncepcji, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
      takich uprawnień (oświadczenie).
2.   Oferenci posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim  
      potencjałem  technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
· zrealizowali w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 
3  usługi polegających na organizacji imprezy plenerowej, 
3.  Oferenci znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia (oświadczenie)

 Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w oparciu 
o przedstawione oświadczenia, które oferenci dostarczą wraz z ofertą.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

KRYTERIA, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

1. Ocenie według poniżej wskazanych kryteriów będą podlegać tylko oferty nie podlegające odrzuceniu. 

2. Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach, będzie wyrażona w punktach 

(1% = 1 pkt.). Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione poniżej kryteria. 

3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Lp
	Opis kryteriów ceny
	Waga %

	1. 


	Cena brutto za realizację całości zamówienia 


	100



Zamawiający zawiera umowę w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać Ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

ZAŁĄCZNIK NR 1 
Formularz  Oferty
……………………………..

/Nazwa i adres Wykonawcy/                                                                  ...................... 2018 r.

Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Niepodległości 17
66-470 Kostrzyn nad Odrą
OFERTA

Odpowiadając na zaproszenie : opracowanie koncepcji i zorganizowania w  Kostrzynie nad Odrą  festynu integracyjnego dla uczestników projektu wraz z rodzinami  w dniu 22.06.2018 r. w związku z realizacja projektu pn. „Aktywna integracja osób i rodzin zagrożonych wykluczeniem społecznym” realizowanego w ramach Priorytetu 7. Równowaga społeczna, Działania 7.1 Programy aktywnej integracji realizowane przez ośrodki pomocy społecznej, Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020, RPLB.07.01.00-08-0002/17-01
Wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi za wynagrodzeniem w wysokości:

netto …..............................................  zł (słownie złotych......................................................)

stawka VAT ............................................(słownie procent)....................................................)
VAT …........................................... ...zł (słownie złotych......................................................)

brutto   …............................................zł  (słownie złotych:..............................……..............) 

………………………… 
Podpis

Do oferty załączono:

1 Koncepcja  festynu 

2 ….........................................

Doświadczenie Wykonawcy w organizacji imprez plenerowych

	Lp.


	Nazwa projektu/ programu 

w ramach którego organizowany był festyn  


	Przedmiot zlecenia 


	Data festynu


	Wartość 

Festynu   


	Zleceniodawca, 

dla którego organizowany był festyn
	Dane adresowe 

i telefoniczne zleceniodawcy,

dla którego organizowany był festyn

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


…………………………………

  Podpis













str 2


ZAŁ. NR 5 
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU









.............................2018 roku.
……………………………..

/Nazwa i adres Wykonawcy/

Oświadczam, że:

1.  Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej  działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2.Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4. Oświadczam, że uzyskałam/łem konieczne informacje do przygotowania Oferty;

5. Oświadczam, że uważam się za związanego/ą niniejszą Ofertą przez okres 30 dni od dnia wyznaczonego, jako termin składania Ofert.

6. Oświadczam, że zapoznałem/łam się dochowując należytej staranności z treścią zaproszenia (wraz z załącznikami). Do Zaproszenia nie wnoszę/simy żadnych zastrzeżeń i akceptuję/my jego treść.

7. Oświadczam, że zobowiązuje się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego;

8. Oferuję termin płatności : 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury/rachunku

9. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).

  …………………………
  Podpis


Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE  o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

Ja niżej podpisany oświadczam, iż nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

 b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

 d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
…………………………………………….……… 

Data i  czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
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