Zalgcznik nr 2

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Kostrzynie nad Odrg, w dniu ....cecoevvvvivinininnns pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej z siedzibg przy ul. Niepodleglosci 17, 66-470 Kostrzyn nad
Odra

zwany w dalszej czgsci umowy ,, Administratorem”

Zwany w dalszej czgsci umowy ,, Podmiotem przetwarzajagcym”
Zwazywszy, ze:

e Podmiot przetwarzajacy bedzie wykonywat odplatne Swiadczenie na rzecz

Administratora uslug z zakresu poradnictwa prawnego dla klientéw administratora,

e Podmiot przetwarzajacy w ramach ustug bedzie miat dostgp do danych osobowych

klientow OPS administratora.

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych (,,Umowa”), o nastepujgee] tresei:

§1

Oswiadczenia Sfron

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane
osobowe, ktdre zgromadzil zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie
danych osobowych oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

ktore chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza, oraz zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy




zdnia 6 lipca 1982 1. oradcach prawnych (Dz.U.2017.1870 t;j. z pézn. zm.,, dalej
jako: wr.p) iart. 4 ust. 1 ustawy zdnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze
(Dz.U.2018.1184 tj. zpdin. zm., dalej jako: u.p.o a) zawéd radey prawnego
oraz adwokata polega na $wiadczeniu pomocy prawnej, tj. zaklada przetwarzanie
danych osobowych klientdw, danych osobowych oséb trzecich przekazanych
przez klientow, atakze danych zgromadzonych zinnych Zrédel na potrzeby

wykonania ushugi

. Podmiot przetwarzajgcy dane o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczeristwa spetniajace

wymogi Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy  o$wiadcza rowniez, ze osobom zatrudnionym pizy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz 7e osoby te zostaly zapoznane z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoécia za ich nieprzestrzeganie,
zobowigzaly sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania

w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia.

§2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii 0s6b, charakter przetwarzania

powierzonych danych osobowych

. Administrator powierza Zleceniobiotcy przetwarzanie danych osobowych klientow
Osrodka Pomocy Spolecznej jedynie w celu prawidlowego wykonywania ustugi

obstugi prawnej jednostki.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych
nastepujacych kategorii osob, ktorych dane dotycza: klienci OPS w Kostrzynie nad
Odra, w zakresie kategorii danych osobowych: imig i nazwisko, adres, NIP, numer

telefonu

. Podmiot przetwarzajacy dane zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych
danych osobowych wylacznie w celach zwigzanych z realizacjg Umowy i wylacznie

w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow.

Na wniosek administratora lub osoby, ktérej dane dotyczg, Podmiot przetwarzajacy

dane wskaze miejsca, w ktorych przetwarza powicrzone dane.




. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ administratorowi w wywigzywaniu
sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych (RODO). W szczeg6lnosci podmiot przetwarzajacy Zobowiazuje sie
przekaza¢ administratorowi informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia
danych osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24
godzin od zaistnienia incydentu oraz zawiadomicnia o tym osob, ktdrych dane

osobowe dotycza, o ile zazada tego administrator.

. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej oraz
przy wykorzystaniu systemow informatycznych. Przez przetwarzanie d'anych
osobowych rozumie si¢ wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych ,
takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
adaptowaniec lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie,

dopasowywanie lub iaczenie, ograniczanie, usuwanie fub niszczenie;

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

. Strony zobowigzuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajgce z niniejszej Umowy
z najwyzsza starannoscia zawodowa W celu zabezpieczenia prawnego,
organizacyjnego 1 technicznego interesdw Stron W zakresie przetwarzania

powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zastosowa¢ $rodki  techniczne
i organizacyjne majace na celu nalezyte, odpowiednic do zagrozef oraz kategorii
danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w szczegolnosci zabezpieczy¢ je przed udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez —osobg nieuprawniong, przetwarzaniem

7 naruszeniem przepis6w prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Podmiot przetwarzajacy o$wiadeza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych
danych systemy informatyczne spelniajg  wymogi aktualnie obowigzujacych

przepisow prawa.




. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane

polecenie administratora.

Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze dysponuje zasobami, doswiadczeniem,
wiedza fachowg i wykwalifikowanym personelem, ktore umozliwiaja mu prawidiowe
wykonanie umowy powierzenia oraz wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by  przetwarzanie spelniato wymogi  RODO.
Podmiot przetwarzajacy of$wiadeza, 2e podjal skuteczne $rodki techniczne
i organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nicuprawniong, przetwarzaniem
7 naruszeniem przepiséw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg lub
nieuzasadniong modyfikacja.

Podmiot przetwarzajacy, biorge pod uwage charakter przetwarzania, w miarg
mozliwosci pomaga administratorowi poprzez odpowiednie S$rodki techniczne
i organizacyjne wywigzaé¢ si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej

dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy
powierzenia oraz zobowigzuje si¢ zapewnié, aby jego pracownicy oraz inne osoby
upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowigzaly si¢ do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia,

w tym takze po rozwigzaniu umowy powierzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ushug zwigzanych
z przetwarzaniem zaleznie od decyzji administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie
dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Ze szczegblne przepisy

prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.




10. Podmiot przetwarzajacy udostgpnia administratorowi wszelkie informacje niezbgdne

1.

do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz
umozliwia administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez administratora

przeprowadzanie audytow, w tym inspekeji, i przyczynia si¢ do nich.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej  szczegdlowej lub  ogolnej pisemnej zgody  administratora

( podpowierzenie).
§4

Odpowiedzialnos$¢ Stron

. Administrator ponosi odpowiedzialnosé¢ za przestrzeganie przepisow prawa w zakresie

przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE

(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajacego za

przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie z umowa.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem,
jesli nie dopelit obowiazkéw, ktore naklada na niego niniejsza umowa, lub gdy
dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym

instrukcjom.

§5
Uprawnienia kontrolne administratora

Administrator lub upowazniony przez niego audytor zewngtrzny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez podmiot przetwarzajgoy zasad
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w umowie powierzenia oraz w
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci poprzez Zzgdanie udzielenia
informacji dotyczgcych przetwarzania przez podmiot przetwarzajacy, stosowanych

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczylo si¢ zgodnie z




prawem lub dokonywania kontroli w miejscach, w ktorych sa przetwarzane
powierzone dane osobowe, po wezesniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na
10 dni przed planowang kontrolg. Podmiot przetwarzajacy dokona niezbegdnych

czynno$ci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez administratora.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen
administratora dotyczacych zasad pirzetwarzania powierzonych danych osobowych
oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w
wyniku kontroli przeprowadzonych przez administratora lub upowaznionego przez

niego audytora.

§o6
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym ninicjszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

3. W przypadku gdy ninicjsza Umowa odwoluje si¢ do przepisow prawa, oznacza
to réwniez inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie
nowelizacje, jakie wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne,

ktore zastgpia wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas
trwania umowy na $wiadczenie przez Podmiot przetwarzajagcy na 1zecz

Administratora ustug z zakresu $wiadczenia obstugi prawnej jednostki.

.......................................................................

Administrator Podmiot przetwarzajacy




